
 

AVVISO DI SELEZIONE 
RIVOLTO AL PERSONALE  INTERNO  

IN SUBORDINE ESTERNO 
PER RICOPRIRE LA FUNZIONE DI PROGETTISTA  

Prot. n° (vedi segnatura)                                                      Lecce, 12 marzo 2022 
 

All’Albo 
Al Sito WEB dell'Istituto 

www.galileicostascarambone.edu.it 
 

       Atti 
 

FONDI STRUTTURALI EUROPEI PROGRAMMA OPERATIVO NAZIONALE 2014-2020 
“PER LA SCUOLA, COMPETENZE E AMBIENTI PER L’APPRENDIMENTO” 

Avviso pubblico prot.n. 20480 del 20/07/2021  
Progetto: 13.1.1A-FESRPON-PU-2021-200 

“Cablaggio strutturato e sicuro all’interno degli edifici scolastici” 
CUP B19J21005540006 

 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTA la legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo 
e di diritto di accesso ai documenti amministrativi” e ss.mm.ii.; 

VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente il 
Regolamento recante norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi 
della legge 15 marzo 1997, n. 59 ; 

VISTA la legge 15 marzo 1997 n. 59, concernente “Delega al Governo per il conferimento di 
funzioni e compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica 
Amministrazione e per la semplificazione amministrativa"; 

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento 
del lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e s.m.i. 

VISTO il D.I. 129/2018 “Regolamento concernente le Istruzioni generali sulla gestione 
amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche"; 

VISTI i Regolamenti (UE) n. 1303/2013 recanti disposizioni comuni sui Fondi strutturali e di 
investimento Europei e il Regolamento (UE) n.1301/2013 relativo al Fondo Europeo di 
Sviluppo Regionale (FESR) 

 

 

 
 



 

VISTO il Programma Operativo Nazionale 2014IT05M2OP001 “Per la scuola, competenze e 
ambienti per l’apprendimento” approvato con Decisione C (2014) n.9952 del 17/12/2014 
della Commissione Europea; 

VISTE le “Disposizioni ed istruzioni per l'attuazione delle iniziative cofinanziate dai Fondi 
Strutturali Europei" 2014/2020; 

VISTO l’avviso prot. AOODGEFID/20480 del 20 luglio 2021 del MIUR – Dipartimento per la 
Programmazione – Direzione Generale per interventi in materia di edilizia scolastica, per 
la gestione dei fondi strutturali per l’istruzione e l’innovazione digitale – Programma 
Operativo Nazionale “Fondi strutturali Europei - Programma Operativo Nazionale Per la 
scuola competenze e ambienti  per l'apprendimento 2014-2020 - Fondo Europeo di 
Sviluppo Regionale ( FESR) - REACT EU” 2014-2020.;; 

VISTA la nota prot. AOODGEFID-0040055 del 14/10/2021 con la quale la Direzione Generale 
per interventi in materia di edilizia scolastica, per la gestione dei fondi strutturali per 
l’istruzione e per l’innovazione digitale – Uff.IV del MIUR ha comunicato che è stato 
autorizzato il progetto proposto da questa Istituzione Scolastica, per un importo 
complessivo di € 81.350,89; 

VISTA la nota del MIUR prot.34815 del 02/08/2017 avente per oggetto “FSE-PON “Per la 
scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020 – Attività di 
formazione – Iter di reclutamento del personale esperto e relativi aspetti di natura 
fiscale, previdenziale e assistenziale” 

VISTO il provvedimento  prot. n. 20924 del 04/11/2021 con la quale è stato assunto nel 
Programma Annuale corrente l’attività A03/18 “Realizzazione di reti locali cablate e 
wireless - Avviso 20480/2021 -13.1.1A-FESRPON-PU-2021-200”; 

CONSIDERATO che si rende necessario avviare la procedura per la selezione di un esperto interno 
all’Istituto a cui affidare un incarico per l’attività di PROGETTISTA, i cui costi 
saranno imputati all’apposita voce del quadro economico del suddetto progetto; 

VISTO il Regolamento di selezione Esperti Esterni approvato con delibera del C.d.I. n° 159 
del 04/11/2021; 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

EMANA 

avviso pubblico per la selezione comparativa dei curricula per il reclutamento della seguente figura: 
 - N. 1 esperto PROGETTISTA  
per il progetto PON FESR di cui all’oggetto rivolto, secondo le priorità indicate in tabella, a: 
 

1 Personale interno in servizio presso l’I.I.S.S. Galilei Costa Scarambone  
2 Personale in servizio presso altre istituzioni scolastiche (collaborazione plurima) 
3 Esperto esterno con esperienze professionali 

 
ART.1 - OGGETTO DELL'INCARICO 

 

La progettazione consiste nell’insieme delle attività propedeutiche all’emanazione dei bandi di gara 
e dei relativi capitolati tecnici. Per la delicatezza che riveste tale fase, essa deve essere svolta da una 
figura professionale esperta e dotata di esperienza pregressa. 

All'esperto progettista sono richieste le seguenti prestazioni: 

 Svolgere un sopralluogo approfondito dei locali dei plessi dell’Istituto;  
 Provvedere alla progettazione esecutiva del progetto citato; 



 

 Provvedere alla realizzazione del Piano degli acquisti, secondo le indicazioni specifiche fornite da 
Dirigente Scolastico, mediante l’elaborazione della gara d’appalto e la compilazione del quadro 
comparativo delle offerte pervenute, al fine di individuarne la migliore sia sotto il profilo qualitativo che 
economico; 

 Registrare nell’apposita piattaforma web dei Fondi Strutturali PON i dati relativi al progetto; 
 Provvedere alla variazione dei prodotti inseriti nella matrice degli acquisti qualora si rendesse 

necessario; 
 Redigere i verbali relativi alla sua attività; 
 Collaborare con il Dirigente Scolastico e con il Direttore SGA per tutte le problematiche relative al 

progetto, al fine di soddisfare tutte le esigenze che dovessero sorgere per la corretta e completa 
realizzazione del medesimo, partecipando alle riunioni necessarie al buon andamento delle attività; 

 ogni altra attività connessa all’incarico. 

 

ART.2 - CONOSCENZE E COMPETENZE RICHIESTE 

 

Alla figura del progettista sono richiesti i seguenti requisiti: 

• possesso di titoli specifici attinenti alle professionalità previste;  
• esperienze pregresse in progettazione e realizzazione delle reti informatiche; 
• possesso di competenze informatiche per la gestione della piattaforma prevista dal M.I. per la gestione 
PON. 

In particolare è richiesto che la figura selezionata abbia una conoscenza approfondita del Codice dei contratti 
pubblici (D.Lgs.n.50 del 18/04/2016 e successive modifiche e integrazioni) e delle relative linee guida 
ANAC, e la conoscenza approfondita delle norme che regolano l’attuazione dei progetti finanziati dal FESR. 

I requisiti richiesti sono meglio specificati nell’Allegato 2 al presente Avviso (“Scheda di autovalutazione dei 
titoli”), che il candidato provvederà a compilare e ad allegare alla domanda da presentare presso questa 
Istituzione Scolastica (vedi successivo art.4). 

 

ART.3 - COMPENSO PREVISTO E DURATA DELL'INCARICO 

Il compenso  massimo previsto è di €.  8.135,09 (Ottomilacentotrentacinque/09) da dividere per il parametro 
costo orario al fine di definire il numero di ore di attività da espletare. 

Nello specifico: 

- per il personale interno interno in servizio presso l’I.I.S.S. Galilei Costa Scarambone o in servizio 
presso altre istituzioni scolastiche (collaborazione plurima) il compenso verrà corrisposto in base al 
parametro orario di € 17,50 a cui aggiungere le ritenute previdenziali; 

- per il personale esterno il compenso verrà erogato in base al parametro orario omnicomprensivo di € 
70,00. 

Il numero di ore effettivamente prestate si desumerà dal timesheet, debitamente firmato, che il progettista 
presenterà al Dirigente Scolastico al termine della propria attività, e possono riguardare soltanto attività prestate 
oltre il regolare orario di servizio. La prestazione sarà retribuita, comunque, entro il limite massimo previsto dal 
piano finanziario, ed è da considerarsi omnicomprensiva di tutti i compiti previsti dall’incarico. 

L’importo risultante sarà imputato alla voce di costo “Spese organizzative e gestionali” per risorse umane, di cui 
al par.7 della lettera di autorizzazione del progetto.. 

Il compenso lordo, come sopra determinato, deve intendersi omnicomprensivo di tutti i compiti, nessuno 
escluso, previsti dall’incarico e delle spese di trasporto. Sul suddetto compenso saranno applicate le ritenute 
fiscali e previdenziali nella misura prevista dalle vigenti disposizioni di legge. 

La corresponsione del compenso sarà effettuato a conclusione del progetto e comunque non prima 
dell’erogazione del finanziamento da parte del Ministero dell’Istruzione e della Comunità Europea, fatta salva la 
possibilità di anticipazioni compatibilmente alla giacenza di cassa. A tal proposito gli aspiranti all’incarico 



 

rinunciano, all’atto della presentazione della candidatura, alla richiesta di eventuali interessi legali e/o oneri di 
alcun tipo per eventuali ritardi nel pagamento indipendenti dalla volontà di questa Istituzione Scolastica. 

L'incarico del progettista avrà durata sino al collaudo delle forniture e agli adempimenti finali richiesti nella 
piattaforma. L’Istituto si riserva la facoltà di non avviare il progetto o di sospenderlo anticipatamente per 
motivi al momento non prevedibili. Nessun compenso sarà dovuto per i progetti non avviati. 

 
ART.4 - MODALITA' DI PRESENTAZIONE DELLE CANDIDATURE 

 

Gli interessati a partecipare al presente Avviso, in qualità di personale interno alla scuola, per lo svolgimento 
della funzione di Progettista FESR, possono presentare domanda di partecipazione, redatta esclusivamente 
compilando l’Allegato A corredata da: 
Curriculum professionale, compilato in modo tale che ogni titolo, esperienza o formazione di cui si richiede 
l’attribuzione di punteggio sia numerato in modo che gli stessi numeri siano riportati come riferimento nella 
scheda di autovalutazione di cui al punto seguente: 
 

1. Scheda di autovalutazione dei titoli, redatta esclusivamente compilando l’Allegato B; 
2. Dichiarazione di insussistenza di incompatibilità 
3. in caso di personale dipendente della Pubblica Amm.ne, autorizzazione preventiva da 

parte del Dirigente a svolgere l’incarico; 
4. Fotocopia di documento di identità in corso di validità. 

Le istanze dovranno essere indirizzate al Dirigente Scolastico dell’I.I.S.S. “Galilei-Costa-Scarambone” di Lecce 
e pervenire entro le ore 12:00 del 28/03/2022, mediante uno dei seguenti mezzi: 

 in allegato a PEC intestata al soggetto che presenta la domanda; la PEC dovrà avere per oggetto: 
“13.1.1A-FESRPON-PU-2021-200 “Cablaggio strutturato e sicuro all’interno degli edifici scolastici” 
 - Domanda di partecipazione all’avviso di selezione di Progettista FESR”; 
 presentazione “brevi manu” presso l’Ufficio Protocollo della Segreteria dell’Istituto negli orari di apertura al 
pubblico, assicurandosi dell’avvenuta protocollazione; 
 mediante spedizione di raccomandata: in tal caso farà fede esclusivamente il giorno in cui la stessa perverrà 
all’ufficio di segreteria e non la data di spedizione. 

Si fa presente che: 

 Non sarà accettata la candidatura inviata con email non certificata o con PEC intestata a soggetto diverso dal 
soggetto che presenta la domanda; 
 L’amministrazione non si assume alcuna responsabilità circa il mancato recapito dell’istanza dovuta 
all’eventuale chiusura totale o parziale degli uffici di segreteria, per qualsiasi motivo disposta, in quanto è 
comunque consentito l’inoltro in tempo utile tramite PEC; 
 L’amministrazione si riserva di procedere all’affidamento dell’incarico anche in presenza di una sola 
candidatura; 
 L’amministrazione si riserva, in caso di affidamento di incarico, di richiedere la documentazione 
comprovante i titoli dichiarati. La non veridicità delle dichiarazioni rese è motivo di rescissione del contratto; 
 L’attribuzione dell’incarico avverrà con provvedimento di nomina del Dirigente Scolastico; 
 L’aspirante dovrà assicurare la propria disponibilità per l’intera durata del progetto; 
 Qualora al momento della realizzazione del progetto il personale individuato non risulti in servizio presso 
l’Istituto, l’incarico sarà revocato e assegnato al candidato che lo segue in graduatoria. 
 

Art.5 - CAUSE DI ESCLUSIONE 

Saranno cause tassative di esclusione: 

1) Domanda di partecipazione pervenuta oltre il termine o con mezzi non consentiti o priva di anche uno 
solo degli allegati indicati all’art.4; 

2) Domanda di partecipazione e/o Scheda autovalutazione titoli non redatta compilando i rispettivi allegati 
al presente Avviso; 

3) Curriculum non numerato secondo quanto indicato all’art.4 e/o Scheda autovalutazione titoli non 
riportante i rispettivi numeri del Curriculum; 



 

4) Documento di identità scaduto o illeggibile; 
5) Omissione anche di una sola firma sulla documentazione; 
6) Dichiarazioni false o mendaci; 
7) Esistenza di forme di collegamento a ditte o società interessate alle gare di fornitura dei beni. 

 
 

Art.6 – VALUTAZIONE DEI CURRICULA 

L'analisi e la valutazione dei curricula saranno curate dal Dirigente Scolastico, che si riserva di costituire 
un’apposita Commissione di valutazione, secondo i seguenti criteri: 

 Acquisizione di più curricula che dimostrino l’adeguatezza delle competenze in rapporto agli obiettivi del 
progetto; 
 Analisi comparativa dei curricula per settori di professionalità; 
 Esplicitazione delle motivazioni di scelta, con priorità a parità di requisiti culturali e professionali 
secondo       la normativa vigente. 
Il D.S. predispone l’elenco dei candidati alla selezione, verificando innanzitutto il possesso dei requisiti indicati 
all’art.2; quindi predispone la graduatoria dei candidati, comparando i curricula secondo la tabella di 
valutazione. In caso di parità di punteggio: 
-  Per il personale interno sarà data precedenza al candidato con maggiore anzianità di servizio presso l’Istituto 

“Galilei-Costa-Scarambone”; in caso di ulteriore parità alla maggiore anzianità di servizio come docente di 
ruolo in scuole statali di istruzione secondaria superiore e in subordine alla maggiore età anagrafica.  

- Per gli Esperti esterni sarà data la precedenza al candidato che abbia già svolto presso questa Istituzione 
Scolastica un incarico analogo. In caso di ulteriore parità si procederà a sorteggio. 
 

La graduatoria di merito provvisoria diverrà definitiva il 10° giorno dalla data della sua pubblicazione all’albo 
online e sul  sito web della scuola. Entro tale termine, il candidato che ritenga di non essere stato correttamente 
valutato, potrà produrre reclamo, che sarà esaminato entro i 5 (cinque) giorni successivi. Trascorso tale arco 
temporale la graduatoria diverrà definitiva e si procederà all’attribuzione dell’incarico al 1° classificato. Si 
procederà all’incarico anche nel caso in cui in graduatoria ci sia la presenza di un solo candidato; in tal caso la 
graduatoria diventerà definitiva con effetto immediato. 
 

ART.7 - AUTORIZZAZIONE AL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

 E DISPOSIZIONI FINALI 

Ai sensi della normativa vigente in materia di privacy, l’Istituto si impegna al trattamento dei dati personali 
dichiarati solo per fini istituzionali e necessari per la gestione giuridica del presente Avviso. 

Informazioni relative al presente avviso potranno essere richieste all’Ufficio di segreteria della Scuola, dalle ore 
10,00 alle ore 12,00 di tutti i giorni lavorativi. 

Il responsabile del procedimento è il Dirigente Scolastico; responsabile del trattamento dati il D.S.G.A. 

Per quanto non espressamente indicato valgono le disposizioni ministeriali indicate nelle linee guida di 
attuazione degli interventi finanziati con i Fondi Strutturali. 

Il presente avviso  interno è pubblicato all’albo on-line del sito web dell’istituzione scolastica 
www.galileicostascarambone.edu.it 
 

Art.8 - ALLEGATI 

A. DOMANDA DI PARTECIPAZIONE 
B. SCHEDA DI AUTOVALUTAZIONE DEI TITOLI 
C. DICHIARAZIONE DI INSUSSISTENZA DI INCOMPATIBILITÀ 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
    Addolorata MAZZOTTA 

 
 



 

Consapevole delle sanzioni penali, nel caso di dichiarazioni non veritiere, di formazione o uso di atti falsi, 
richiamate dall’art. 76 del D.P.R. 445/2000, dichiaro che quanto sopra dichiarato, nonchè quanto contenuto 
nel Curriculum Vitae allegato alla presente, corrisponde a verità. 

 

                                                                                                          
 

Al Dirigente Scolastico dell’IISS  

“Galilei Costa Scarambone” 

di Lecce 
 

Oggetto: Progetto: 13.1.1A-FESRPON-PU-2021-200 “Cablaggio strutturato e sicuro all’interno 
degli edifici scolastici” - Domanda di partecipazione all’avviso di selezione di Progettista FESR 
 

Il sottoscritto _______________________________________________________________________________ 

Codice Fiscale ____________________________________ nato a ___________________il________________  

Residente a ____________________________ in Via ______________________________________________ 

tel. __________________, cell. ____________________, e-mail______________________________________, 

pec ____________________________________________ 

CHIEDE 

di partecipare alla selezione  interna per l’incarico di Progettista FESR per il progetto in oggetto.  

A tal fine dichiara: 

 di aver preso visione dell’informativa sulla privacy pubblicata sul sito www.galileicostascarambone.edu.it 
 di non avere condanne penali, di non essere stato destituito da Pubbliche Amministrazioni e di essere in 

regola con gli obblighi di legge in materia fiscale; 
 di non avere procedimenti penali in corso oppure di avere in corso il seguente procedimento penale: 

…………………………………………………………………………………………………………………; 
 di accettare tutte le condizioni elencate nell’ Avviso emanato dal Dirigente Scolastico per l’attribuzione del 

presente incarico e di essere in possesso dei requisiti indicati all’art.2 del suddetto Avviso; 
 di accettare senza condizioni la tempistica che verrà stabilita per la realizzazione del progetto; 
 di non essere in alcun modo collegato a ditte e società interessate alla partecipazione alle gare che saranno 

bandite; 
 di possedere conoscenza approfondita del Codice dei contratti pubblici (D.Lgs.n.50 del 18/04/2016 e 

successive modifiche e integrazioni) e delle relative linee guida ANAC, e conoscenza approfondita delle 
norme che regolano l’attuazione dei progetti di acquisizione di beni. 

 

Allega alla presente: 

- CURRICULUM PROFESSIONALE 
- SCHEDA DI AUTOVALUTAZIONE DEI TITOLI (Allegato B compilato) 
- DICHIARAZIONE DI INSUSSISTENZA DI INCOMPATIBILITÀ 
- FOTOCOPIA DOCUMENTO DI IDENTITA’ 

-  
 

Lecce,  / /2022 
Firma 

 
 

............................................................... 

Allegato A 



 

 

                                                                                                           
 
Oggetto: Progetto: 13.1.1A-FESRPON-PU-2021-200 “Cablaggio strutturato e sicuro all’interno 
degli edifici scolastici”  

SCHEDA DI AUTOVALUTAZIONE TITOLI per ESPERTO PROGETTISTA FESR 
Cognome e nome candidato …………………………………………………………………… 

 COLONNE DA 
COMPILARE A CURA 

DEL CANDIDATO 

 

  
TITOLI 

 
PUNTEG

GI 

Autovaluta- 
zione 

Numero 
Riferimento 
Curriculum 

 
Riservato 

 
 

1.1 

Diploma di laurea vecchio 
ordinamento o specialistica in aree 
disciplinari relative alle  
competenze professionali richieste 
(informaticae/o ingegneria 
elettronica, ingegneria informatica)  

Punti 10 per voto di laurea fino a 
88/110 Punti 12 per voto di laurea 89-
95/110 Punti 14 per voto di laurea 
96-102/110 Punti 16 per voto di 
laurea 103-109/110 Punti 18 per voto 
di laurea 110/110 
Punti 20 per voto di laurea 110/110 e lode 

  
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

1.2 

Diploma di laurea triennale in 
aree disciplinari relative alle 
competenze professionali richie- ste 
oppure diploma di laurea vecchio 
ordinamento o speciali- stica in altre 
aree disciplinari 

 

Punti 8 (in alternativa al punteggio di cui 
ai punti 1.1 e 1.3) 

 

1.3 
Diploma di istruzione seconda- 
ria superiore 

Punti 5 (in alternativa al punteggio di cui 
ai punti 1.1 e 1.2) 

 

 
4 

Esperienza documentata  nella 
progettazione di reti wired e/o 
wireless e/o impianti telematici in 
ambito scolastico 

 
Punti 5 per ogni esperienza (max.30 
punti) 

   

 
 

6 

Possesso di certificazioni 
informatiche: Patente Europea del 
Computer (ECDL) o altre (EUCIP 
Microsoft, Adobe, LPIC,Sun, Cisco 
ecc.) 

 
Punti 2 per ogni certificazione sino a 
un massimo di punti 6 

   

 
 

7 

Esperienza lavorativa privata nel 
settore  degli acquisti e gestione 
hardware e delle reti informatiche 

 
Punti 2 per ogni anno sino a un  
massimo di punti 10 

   

PUNTEGGIO TOTALE 
   

IL CANDIDATO – PENA L’ESCLUSIONE - DOVRÀ NUMERARE SUL CURRICULUM VITAE LE ESPERIENZE E I 
TITOLI DEI QUALI RICHIEDE LA VALUTAZIONE IN MODO CHE SIANO IMMEDIATAMENTE VERIFICABILI. 

 

 
 

Lecce, / /2022 

Firma 
 

............................................................... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Allegato B 



 

 
ALLEGATO C– Dichiarazione di insussistenza di incompatibilità 

 
Il sottoscritto ____________________________________________________________________ 

Codice Fiscale ______________________________ nato a ______________________________ 

il ______________________ avendo preso visione dell’Avviso indetto dal Dirigente Scolastico con riferimento 

alla selezione di esperto PROGETTISTA nell’ambito dell’attuazione del Progetto: 13.1.1A-FESRPON-PU-

2021-200- Titolo progetto: “Cablaggio strutturato e sicuro all’interno degli edifici scolastici”  

 
CONSAPEVOLE 

 
delle sanzioni penali richiamate dall’art. 76 del D.P.R. 28/12/2000 N. 445, in caso di dichiarazioni mendaci e 
della decadenza dei benefici eventualmente conseguenti al provvedimento emanato sulla base di dichiarazioni 
non veritiere, di cui all’art. 75 del D.P.R. 28/12/2000 n. 445 ai sensi e per gli effetti dell’art. 47 del citato D.P.R. 
445/2000, sotto la propria responsabilità  
 

DICHIARA 
 
di non trovarsi in nessuna delle condizioni di incompatibilità previste dalle Disposizioni e Istruzioni per 
l’attuazione delle iniziative cofinanziate dai Fondi Strutturali Europei 2014/2020, in particolare di:  
 
non essere collegato, né come socio né come titolare, alla ditta che ha partecipato/o parteciperà e si è 
aggiudicata/o si aggiudicherà la gara di appalto.  
 
Dichiara inoltre, di non essere parente o affine entro il quarto grado del legale rappresentante dell'Istituto e di 
altro personale che ha preso parte alla predisposizione dell’Avviso di reclutamento, alla comparazione dei 
curricula degli astanti e alla stesura della graduatoria dei candidati.  
 
 
 
 
Data _____________       FIRMA DEL CANDIDATO 
 
         _____________________ 
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